财经学院学生会成员日常工作规范

财经学院学生会成员是我院广大学生的忠实学生代表，代表我院学生的精神面貌，代表我院学生会形象，所以，学团成员自身要有一种高度负责的精神，发扬‘自律、自强、自立’，紧记‘明理、务实、开拓、创新’的系训。做好我系的学生会工作。
学生会宗旨： 自我教育、人本管理、为同学服务
学生会任务： 在维护学校总体利益的前提下，代表和维护同学的正当利益。包括倾听和反映同学对教学、生活、学校教学等方面的意见和要求，协助学校落实各项制度、规定，切实起到桥梁和纽带的作用；解决同学的一些具体困难，为同学服务。组织开展学习、科技、文化、体育等健康有益的各项活动，培养同学的各种能力，丰富课余生活，加强校园文明建设。开展科技活动，激发广大同学的创新精神。组织广大同学参加各种类型的社会实践活动，培养同学的自强、自立观念。促进同学之间、同学与老师的团结，联系各院系学生会团总支，在一定程度和范围内协调工作，成为各院系学生会的模范。
1、主席负责全面事务，并有最终决策权。
2、副书记全面协助主席开展学团日常活动。
3、各职能部门的各项活动由主管副主席负责,由组织活动的部长

统一调度安排。

4、各职能部门在开展活动中所遇到的问题,由主管副主席及部长负责解决。
    5、各部在举办活动前要以书面申请或口头汇报的形式向主管主席说明情况,并经主席团通过,报送系学工办老师及领导同意后方可举行.活动结束后,要在三日内写一份详细的总结,经主管主席鉴定后,交由档案部保管。
    6、各职能部门在活动中所需一切费用,按活动前的预算执行.凡超出预算的不必要支出,由当事人负责。
    7、各职能部门因开展活动需要所写的海报，要由部长起草，经主管主席同意后交由宣传部抄写，写完后，底稿交由办公室主任统一存档。活动所需的宣传板按组织活动者的意图由宣传部在两日内交付使用。
    8、宣传部在日常活动中只负责海报的设计与抄写，课间值班人员负责张贴。但工作现场的清理要由宣传部负责。同时宣传外联部要负责好对本系用品的保管与维护，租借的用品要予以加倍的爱护，一旦出现毁坏由责任人负责赔偿。
    9、学生工作办公室是学生会成员值班的场所，严禁任何闲杂人员在此吵闹、喧哗。同时，不经老师同意不得擅自用学工办电脑做一些与工作无关的事情。
    10、宣传部与主席团负责加强对学生会自身的宣传。定期向院报、团委投稿公开所举办活动，并定期办宣传栏，将同学的意见与建议、要求的处理情况及时反馈给同学们。
11、学生会由主席团组成学团成员考评小组，由主席担任考评小组组长，定期对学生会各职能部门以及学团成员进行考评，评出一段时间内表现突出的先进工作部和先进工作个人，并评出一些在活动中表现优秀的非学生会成员及班级，予以一定的奖励，并将其作为我系评选优秀个人及优秀班级体的参考。

12、学生会成员要严格按照此规范开展各项活动，并按照学生会章程严格规范自己。
财经学院学生会
                       2009年9月24日
学生会例会制度

一、学生会部长级会议每月召开一次由公室通知具体时间地点，学生会全体成员会议，原则上每两周举行一次，时间为周二晚七点，由办公室人员对会议内容进行记录。记入档案。 

二、例会由学生会主席主持，各职能部门部长对上两周所举办的活动作书面总结，并对下两周所要举行的活动做工作安排。

三、无故迟到、不到、事假三次或旷会两次者，视为自动退会。由办公室负责统计，严格执行，并由主席团将被开除的人员名单报至学生会主管老师。

四、凡有极特殊情况不能准时参加例会者，必须本人向主席或分管主席请假，如时间紧急，则需打电话请假，不准让他人带假。

五、学生会例会需要改变时间时，由主席提前通知。 

六、例会过程中认真记录会议内容，不得做除了做会议记录外的其他事项。

七、例会必须提前十分钟到场，办公室主任负责点名。并记录与会状况。

八、此制度自2009年9月23日起开始实施。
财经学院学生会
2009年9月24日
学生会成员值班制度
一、学生工作办公室值班时间为每周周一至周五上午8：00-11：30，下午2：30-5：30。

二、值班人员必须按时值班并在值日本上签到，有事必须提前请假，并妥善安排好人员代替值班，严禁带签或补签。

三、学生工作办公室是老师办公场所，禁止大声喧哗、嬉戏，严禁非学生会成员无事逗留，值班人员要注重仪表，穿戴整齐。

四、值班职责落实到个人，实行各部长负责，由分管副主席上报的值班情况。

五、值班期间，及时完成系老师交付的各项任务。对于违反以上规定者按相关规则进行处罚。 

财经学院学生会
2009年9月24日
PAGE  
4

